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Revisión de documentos de pregrado subidos a la plataforma. 

[bookmark: _GoBack]Nombre del aspirante ______________________________________________________________________  

Número de registro ______________________

	A Revisar
	1ª revisión
	2ª revisión

	1.- Modificar en la plataforma la calificación a escala de 100 es decir, si dice 9.5, cambiarla a 95
	
	

	2.- Verificar en la plataforma que el tipo de escuela corresponde al certificado que suben
	
	

	3.- Verificar que coincida el nombre en el acta de nacimiento, la CURP y el certificado
	
	

	4.- CURP certificada-verificada en Registro civil
	
	

	5.- Revisar que el nombre que trae en la solicitud de ingreso coincida con certificado y acta de nacimiento.
	
	

	6.- Verificar que el periodo de estudios de bachillerato no sea posterior al calendario en el que se encuentra haciendo trámites
	
	

	7.- Verificar que el certificado contenga el periodo de estudios (3 años o lo equivalente en semi escolarizada) y que refiera “total” o “terminación de estudios”.
	
	

	8.- Los certificados digitales que se componen de varias páginas deben estar completos en plataforma (ver nota 2)
	
	

	9.- Verificar si existen o no, revalidaciones en el certificado de bachillerato que presenta. En caso de que haya materias revalidadas, deberá entregar, además: 
· Dictamen de revalidación de materias emitidas por la institución
	
	

	10.-En caso de que el aspirante ingrese a grado superior deberá adicionar:
· Certificado parcial o total de estudios a revalidar. (ver nota 3)
	
	

	11.- Verificar el buen estado de los documentos, sin manchas, raspaduras, enmendaduras, alteraciones visibles. (ver nota 4)
	
	

	12.- Que la fecha de emisión/impresión del certificado contra la de cierre del último ciclo escolar e impresión coincidan.
	
	

	13.- En caso de aspirantes con estudios en el extranjero, verificar que suban el certificado (calificaciones), diploma y revalidación de estudios emitido por la SEP, además de los apostilles y autorización migratoria en caso de ser extranjero (ver nota 5).
	
	

	14.- Revisar el lugar de emisión del certificado, si es de una entidad federativa ajena a Jalisco, éste debe venir legalizado, excepto si cuenta con la leyenda “(…tienen validez en la República Mexicana sin necesidad de trámites adiciones…)” (ver nota 6)
	
	



Nota 1: En caso de que en la revisión no se cumpla con alguna de las especificaciones antes mencionadas, se rechazan los documentos en la plataforma y deberá hacer las observaciones pertinentes para que el aspirante suba de nuevo la información correcta.

Nota 2 para el punto 8: Se aceptan documentos, pero se le debe informar al aspirante en la plataforma y vía correo electrónico que, en caso de admisión entregará el documento completo en original.

Nota 3 para el punto 10: En este caso se informa al aspirante que una vez que entregue documentos originales deberá anexar los documentos adicionales al certificado. (Plan de estudios que se pretende revalidar y programas temarios que exprese los contenidos) Revisar si el certificado es de otro estado, deberá estar legalizado.

Nota 4 para el punto 11: Si las manchas, raspaduras o enmendaduras son visibles en la plataforma, informarle inmediatamente al aspirante en plataforma y vía correo electrónico que debe tramitar nuevo documento y de ser admitido, entregará el corregido y el que subió a la plataforma (ambos en original). Una vez que salga dictaminado y entregue documentos hacerle una carta conocimiento ó compromiso, según corresponda.

Nota 5 para el punto 13: En la anotación que se haga a la plataforma especificar que, en caso de ser admitido, deberá, entregar en original el diploma apostillado y traducido, certificado apostillado y traducido y la revalidación de la SEP. 

Nota 6 para el punto 14: El Instituto Politécnico Nacional y la UNAM no requieren legalización.
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