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FICHA DE IDENTIFICACION DE CURSOS

PROGRAMA DE MATERIA
1. IDENTIFICACION DEL CURSO
Nombre de la materia:

| Expresion oral y escrita |

Nombre del profesor:
Clave de la materia: Horas de teoria: Horas de préctica: Total de horas: Valor en créditos:
IK183 20 40 60 6
Tipo de curso: (Marque con una X)
C =Curso | | P = Préctica | ‘ CT = Curso -Taller ‘ X ‘ M = Médulo ‘ ‘ C =Clinica ‘ ‘ S = Seminario ‘
Nivel en que se ubica: ( Marque con una X)
Técnico Superior Universitario | | Licenciatura E Posgrado |
Prerrequisitos formales (materias previas Prerrequisitos recomendados (Materias
establecidas en el Plan de Estudios) sugeridas en la ruta académica aprobada)
Ninguno
Carrera:

Ingeniera de proceso y comercio internacional
Avrea de formacion:

Area de formacion | Area de formacion | Area de formacion | Area de formacion Avrea de
bésica comin bésica particular bésica particular especializante formacion
obligatoria obligatoria selectiva selectiva optativa abierta.
X

Historial de revisiones:
Accion: Fecha: Responsables:
Evaluacién

Actualizacién

Academia:

Aval de la Academia:
Nombre Cargo Firma

2. PRESENTACION

El Centro Universitario de Ciencias Econdmico Administrativas a través del Departamento de
Administracion, imparte la materia de Expresion Oral y Escrita con el objetivo central de
desarrollar las habilidades comunicativas de los estudiantes para que puedan desarrollarse
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apropiadamente en el entorno laboral y social, ya que el éxito de los profesionistas depende, en
gran medida, de su capacidad para comunicarse adecuadamente.

3. OBJETIVO GENERAL

Desarrollar en el estudiante habilidades de expresion oral y escrita para la direccion y gestion de
organizaciones publicas y privadas que le permitan interactuar con personas de diferentes lugares,
de diversas opiniones, en distintos ambientes y a través de variados medios de comunicaciéon, con
ideas y argumentos claros y mensajes asertivos, para lograr mayor impacto

4. OBJETIVOS ESPECIFICOS

5. CONTENIDO

Temas y Subtemas

Tematico
Contenido tematico
Unidad | Elementos conceptuales basicos

Unidad Il Expresion escrita

Unidad Il La Expresion Oral

Contenido desarrollado

Desarrollado
Unidad 1. Elementos conceptuales basicos (10 horas de teoria)
Objetivo Particular de la Unidad: Establecer los principios basicos de la expresion oral y escrita
1.1. La comunicacion, la expresion y el lenguaje
1.2. Propésitos de la comunicacién
1.2.1. La intencion del mensaje: comunicativo y demostrativo
1.3. Qué es la expresion oral y escrita
Unidad 2. Expresidn escrita (5 horas de teoria y 20 horas de practica)
Objetivo Particular de la Unidad: Definir y aplicar los elementos fundamentales de la expresidn escrita
2.1. Sintaxis
2.1.1. Vocabulario
2.1.2. Ortografia
2.2. Tipologia del texto
2.2.1. Las propiedades del texto
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2.2.2. El texto narrativo

2.2.3. El texto descriptivo  2.2.4. El texto
expositivo

2.2.5. El texto argumentativo
Unidad 3. La Expresién Oral (5 horas de teoria y 20 de priactica)
Objetivo Particular de la Unidad: Definir y aplicar los fundamentos de la expresién oral
3.1. Estrategias para informar y persuadir

3.1.1. Inteligencias Multiples

3.1.2. Expresién Corporal

3.1.3. Técnicas para hablar en publico

3.1.4. El discurso informativo

3.1.5. La exposicion, la conferencia y la ponencia

3.1.6. Claves para una conversacion exitosa

3.1.7. Estrategias de discusion de ideas

3.1.8. Los discursos persuasivos

3.1.9. Discurso improvisado

3.1.10. El discurso de motivacion
3.3. La argumentacion

3.3.1. El contexto de la argumentacion

3.3.2. Estrategias para la argumentacién

3.3.3. La organizacion de argumentos

3.3.4. El debate, el foro y el panel

6. TAREAS, ACCIONES Y/O PRACTICAS DE LABORATORIO

7. BIBLIOGRAFIA.

8. Libros / Revistas Libro: Comunicacién Oral y Escrita
9. Canty, Ludivina, Flores, Juli (2008) CECSA No. Ed

10. ISBN:

11. Libro: La comunicacién humana: en el mundo contemporaneo Fernandez
Collado, Carlos (2016) Mc Graw Hill No. Ed 3ra.

12. ISBN: 9789701066423
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Libro: La musa aprende a escribir, reflexiones sobre oralidad y escritura desde la antigliedad hasta el
presente

Havelock, Eric A (2008) Paidds No. Ed

ISBN:

Libro: Desarrolle sus habilidades de comunicacion
Monarth Harrison (2008) McGraw-Hill Interamerican No. Ed

ISBN:

Libro: Comunicacién Oral y Escrita
Pinales Rodriguez, Deyanira, (2002) ITESM, Universidad Virtu No. Ed ISBN:

Libro: Comunicaciéon Oral y Escrita
Fonseca Yerena, Maria del Soc (2011) Pearson Educacién No. Ed ISBN:

Libro: Comunicacién oral y escrita
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Fonseca Yerena Ma del Socorro, (2011) Pearson. No. Ed 1ra.
ISBN: 978-607-32-0476-7

Libro: Taller de Lectura y Redaccion I.
De la Torre Francisco J., Duf (2005) McGrawHill No. Ed 2da.

ISBN: 9781456220020

24. CRITERIOS Y MECANISMOS PARA LA ACREDITACION

| Participacion en clase, Examenes parciales, Tareas, Asistencia, Examenes departamentales etc.

25. EVALUACION Y CALIFICACION

Unidad de Competencia: Porcentaje:

Ex&menes parciales

Proyecto final gréfico

Tareas

Exposiciones

Practicas
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