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1. El responsable del Subproceso de Permanencia, captura los aranceles desde el programa SIIAU “N” por Oferta Académica y Plan de Estudios.
1.1 Se elabora una orden de pago para nacionales y otra para extranjeros.

1.2 Para el caso de los alumnos de reingreso, se generan los aranceles siguientes por carrera:

a. Matrícula

b. Holograma

c. Aportación voluntaria

d. Aportaciones especiales (correspondientes al Centro Universitario)

1.3 Para el caso de los alumnos de primer ingreso se generan los aranceles siguientes por carrera:

a. Matrícula

b. Holograma

c. Aportación voluntaria

d. Aportaciones especiales (correspondientes al Centro Universitario)

e. Credencial de identificación

2. En cada orden de pago generada, se imprime la de un estudiante para verificar posibles errores, en caso de que se presente alguno, se borra la orden global y se vuelve a elaborar, hasta corroborar que no haya errores (se registra el número de generación en los impresos).
3. Se notifica al Coordinador de Control Escolar una vez que se generaron las órdenes de pago, para que éste a su vez realice la difusión necesaria ante las entidades correspondientes.
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