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	Código

	FR-APR-PPM-03

	Revisión No.

	4

	Fecha de revisión

	28 de abril de 2017

	Nivel de confidencialidad

	2



	DEPENDENCIA:
	SECRETARÍA ADMINISTRATIVA

	COORDINACIÓN:
	COORDINACIÓN DE FINANZAS

	UNIDAD:  
	N/A

	AREA :   
	N/A


	Nombramiento
	Categoría

	COORDINADOR DE FINANZAS
	“A”

	Definición
	Clave

	COORDINADORA DE FINANZAS
	


	Descripción institucional:

	Coordinar y Gestionar los recursos financieros del Centro Universitario



	Escolaridad
	Ideal: LICENCIADO EN CONTADURÍA PÚBLICA

	Preferente FORMACIÓN  EN EL ÁREA CONTABLE Y FINANCIERA


	Formación:


	· CONOCIMIENTOS EN CONTABILIDAD 

· CONOCIMIENTOS EN FINANZAS

· CONOCIMIENTOS EN IMPUESTOS

· CONOCIMIENTOS EN AUDITORIA

· CONOCIMIENTOS EN COSTOS

· CONOCIMIENTO BÁSICOS DE INFORMÁTICA



	Experiencia
	      MÍNIMO UN AÑO DE EXPERIENCIA EN EL ÁREA SIMILAR O AFÍN 


	Habilidades:
	Habilidad
	Nivel

	
	· Liderazgo

· Trabajo en equipo

· Comunicación

· Planificación y Organización

· Capacidad de decisión

· Iniciativa

· Evaluación

· Análisis de Problemas


	Avanzado


	Actividades Principales


	a) Unidades de competencia tipo organizativo o de gestión
Auxiliar en conjunto con la Dirección en la elaboración del presupuesto



	b) Unidades de competencia tipo operacional
       Planear

Supervisar

Coordinar

Dirigir las actividades propias de la coordinación de finanzas
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	Página 2 de 2



