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	Código

	FR-APR-PPM-03

	Revisión No.

	4

	Fecha de revisión

	28 de abril de 2017

	Nivel de confidencialidad

	2



	DEPENDENCIA:
	Secretaría Administrativa

	COORDINACIÓN:
	Servicios Generales

	UNIDAD:  
	Mantenimiento

	AREA :   
	N/A


	Nombramiento
	Categoría

	Técnico Operativo
	“A, B, C”

	Definición
	Clave

	Personal de Mantenimiento
	N/A


	Descripción institucional:

	Conservar y mantener las instalaciones, mobiliario y equipo en condiciones óptimas de limpieza, funcionamiento y aspecto, contribuyendo al desempeño adecuado de las funciones sustantivas de la Institución.




	Escolaridad
	Ideal:  Bachillerato

	Preferente: Formación en el área eléctrica, fontanería y plomería o técnico en  electromecánica.


	Formación:


	· Conocimientos propios del área.

· Conocimientos en electricidad, instalaciones hidrosanitarias, aires acondicionados, pintura y herrería.

	Experiencia
	1 años



	Habilidades:
	Habilidad
	Nivel

	
	· Liderazgo

· Trabajo en equipo

· Comunicación

· Planificación y Organización

· Capacidad de decisión

· Iniciativa

·  Evaluación

· Análisis de problemas
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	Actividades Principales



	a) Unidades de competencia tipo organizativo o de gestión

Garantizar el adecuado funcionamiento de las instalaciones eléctricas, hidráulicas y el mobiliario institucional.

Apoyar en las actividades de limpieza de las instalaciones, mobiliario y equipo.

Apoyar en las actividades de protección civil, seguridad y vigilancia institucional.


	b) Unidades de competencia tipo operacional

a. Pintura

b. Herrería

c. Electricidad

d. Hidrosanitarios

e. Aire acondicionado
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